CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO CORDOBA

PLAN DE TRABAJO

PROGRAMA DE FORMACION

Asistencia Administrativa

COMPETENCIA

Elaboracién de documentos

RESULTADO DE APRENDIZAJE

21060102404

que los

cumplan con la norma técnica, gramatical, y politicas de la organizacion

21060102405: corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuenta las observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion.

FICHA 2562026
INSTRUCTOR: YURY ZUHEY DIAZ CALDERON
Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Actividad 7 Actividad 8 Actividad 9
ACTIVIDADES A REALIZAR o o . . Sobres comerciales y . N OBSERVACIONES
Introduccién a la GTC Cartas Memorando y circular Actay resumen ejecutivo Informe corto y extenso Certificado y constancia Hoja de vida corporativa e Tarjeta protocolaria
mensajes electrénicos
No. FECHADE FECHADE FECHADE FECHADE FECHADE FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE
REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO
NOMBRE DEL APRENDIZ 10/09/2022' 17/09/2022' 24/09/2022' 01/10/2022' 08/10/2022' 15/10/2022’ 22/10/2022’ 29/10/2022’ 05/1. 1/2022’
PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION
BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO
ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A)
1 [ADFTANA CUCTA URRUCHURTO A S| A B A B A B A S| A B
2 _|ANA MILETH MADERA ARROYO A SI A S| A S| A S| A Bl A Bl
3 |ANDREA CAROLINA ALVIZ ALVAREZ A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
4 |CAMILO ANDRES LOZANO CAUSIL A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
5 |CAMILO ANDRES RIVERO SALCEDO A SI A S| A S| A S| A Sl A S|
6 |CARLOS DANIEL MONTIEL BOHORQUEZ A Sl A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
| 7 |CRISTIAN JAVIER DIAZ TOVAR A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
8 |DALLY LUZ FLOREZ ROMERO A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
9 |DANIELA MARCELA ARIZAL PINEDA A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
| 10 | DEIMER JOSE ALVAREZ OJEDA A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
11 |GLEDYS MENDINUETA LOBO A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
B NO B NO B NO B NO B NO B NO RETIRADO
JEISON DANIEL FIGUEROA RIVERO A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
JESUS DAVID VERGARA PULIDO A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
B NO B NO B NO B NO B NO B NO RETIRADO
16 |LUIS MARIANO VERGARA IZOUIERDO A Sl A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
17 |MARCELIS EDITH DE LA OSSA GUARIN A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
18 | MARIA JOSE MALO ALVAREZ A SI A S| A S| A S| A Sl A S|
19 |[MARIA JOSE MACEA GONZALEZ A SI A S| A S| A S| A Sl A S|
MARIA JOSE MONTERROZA
20 MONTERROSA A Sl A Sl A Sl A Sl A Sl A Sl
21 |NATALIA RAMOS LOZANO A Sl A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
22 | SANS PAOLA CARE POLO A Sl A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
| 23 | SEBASTIAN AVILEZ CASTILLO A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
24 | YARELIS SARMIENTO ARGUMEDO A SI A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
25 YARLIS DEL CARMEN CARDENA A si A sl A sl A sl A sl A sl
GONZALEZ
| 26 | YEIMIS EDITH ORTEGA TEHERAN A Si A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
27 YUBIRSA ANDREA HERNADEZ A si A sl A sl A sl A sl A sl
ECHEVERRIA
28 | YURLENIS TATIANA BASILIO HOYOS A Si A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
29 | YURLEYDIS CRISTINA MACEA BORJA A Si A Sl A Sl A Sl A Bl A Bl
30 | YURY MARCELA PEREZ ACOSTA A Sl A sl A sl A sl A Sl A Bl




